附件三：参选文件封面格式
正本（副本）


         珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司通勤车服务采购项目                   （项目名称）


参 选 文 件



比选申请人：         （盖单位公章）
法定代表人或其委托代理人：         （签字或盖法定代表人章）
日期：	年    月 	   日
[bookmark: _Toc273036119][bookmark: _Toc273036006]
目     录

1、 参选函及参选函附录……………………………………………………（）
2、 法定代表人身份证明……………………………………………………（）
3、 授权委托书………………………………………………………………（）
4、 参选报价…………………………………………………………………（）
5、 资格审查资料……………………………………………………………（）
6、 服务方案…………………………………………………………………（）
7、 其他资料…………………………………………………………………（）















[bookmark: _Toc297187776][bookmark: _Toc152045789][bookmark: _Toc297216180][bookmark: _Toc272659955][bookmark: _Toc152042578][bookmark: _Toc296979316][bookmark: _Toc297104325][bookmark: _Toc297279063][bookmark: _Toc297098357][bookmark: _Toc227653325][bookmark: _Toc144974858][bookmark: _Toc273036008][bookmark: _Toc297301756][bookmark: _Toc6353][bookmark: _Toc16060][bookmark: _Toc16938]注：1、参选文件格式中的“注”仅为更好的为比选申请人解释参选文件格式，各比选申请人在编制参选文件时，可自行删除“注”的内容。
一、参选函及参选函附录、声明
（一）参选函

珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司 ：
1．我方已仔细研究珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司通勤车服务采购项目比选文件的全部内容，经踏勘项目现场和研究上述比选文件、技术标准及要求、其他有关文件后，我方愿意按比选文件规定的条件和要求，完成合同规定的全部工作内容，并承担相关的责任及风险。
2．我方承诺在参选有效期内不修改、不撤销参选文件。
3．如我方中选，我方承诺：
（1）在收到中选通知书后，在中选通知书规定的期限内与你方签订合同；
（2）按照比选文件要求提交履约保证金（如有）； 
（3）在签订合同时不向你方提出附加条件；
（4）在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
4. 我方在此声明，所递交的参选文件（包括有关资料、澄清）真实可信，不存在弄虚作假或隐瞒。
5. 经我方认真核查，本比选申请人不存在比选文件第二章“比选申请人须知”第1.3.3项规定的任何一种情形。
6．（其他补充说明）。

比选申请人： 	（盖单位公章）
法定代表人（单位负责人）或其委托代理人：       （签字或盖法定代表人章）


       年   月     日
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二、法定代表人（单位负责人）身份证明书

比选申请人名称：       	
单位性质：                                         
地址：                                            
成立时间：          年      月       日
姓名：      性别：      年龄：      	职务：       	
系                         （比选申请人名称）的法定代表人（单位负责人）。


特此证明。


附：法定代表人（单位负责人）身份证复印件（正反面）







比选申请人：                 	（盖单位公章）


 	年 	月 	日
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三、授权委托书

本人 	   （姓名）系                 	（比选申请人名称）的法定代表人（单位负责人），现委托     	（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司通勤车服务采购项目参选文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至比选文件规定的“参选有效期”结束为止。

代理人无转委托权。


附：委托代理人身份证复印件（正反面）


比选申请人： 	（盖单位公章）


法定代表人（单位负责人）： 	（签字或盖法定代表人章）


委托代理人：	（签字）



	年	月     日
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四、参选报价
4.1  参选报价说明  
1．参选报价应与比选申请人须知、合同条款、技术标准和要求等内容结合起来查阅与理解，并应是比选申请人完成给本项目所需全部费用的体现。
2．比选申请人须结合比选申请人自身技术和管理水平、经营状况、人员、配备等自主确定报价。凡参与比选的比选申请人均被认为是有经验的、有实力的单位，其完全有能力根据比选人需求聚集、调动、分配各种资源，保障本项目服务。
[bookmark: _GoBack]3. 本项目合同为固定单价。该单价为比选申请人实施和完成本合同内容所需的全部费用，以及合同中明示或暗示的应由比选申请人承担的所有义务、责任和风险等。在合同履行期间不因任何市场因素变化和政策性变化作调整（增值税调整除外）。包含但不限于以下费用：车辆燃油费、过路费、车辆保险费、车辆保养等一切费用，本合同不约定总价，以每月实际结算为准。
4. 如比选申请人分项报价中存在缺漏项，则视为缺漏项价格已包含在其他分项报价之中。比选申请人须按照比选文件报价清单中的数量向比选人提供该项服务，不再另行计价。
5. 增值税税金：比选申请人按比选人在“参选报价表”中暂定的增值税税率计算增值税税金并填报。付款和结算时，增值税金额按国家规定批准的税率及实际开具的增值税发票税率进行计算。不含税单价、总价不受税率调整的影响，含税单价、总价随实际税率变化而调整。
6. 比选申请人的参选报价应以人民币进行报价。 
7. 参选报价单位：元，保留小数点后 两 位。
注：1、《参选报价说明》比选申请人应不加修改地引用。
2、增值税税金，如比选申请人未按给出的暂定税率填报，或暂列金未按给定金额填写，不作否决处理，评审委员会按照评标办法进行修正。






4.2  参选报价表
表1．报价表（单日单辆）
单位：人民币元
	序号
	项目名称
	参选报价（含税）
	暂定税率
	备注

	1
	珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司通勤车服务采购项目
	
	
	








比选申请人：                     （盖单位公章）
法定代表人（单位负责人）或
                                   其委托代理人：          （签字或盖法定代表人章） 
       年      月       日



表2.分项报价表
	序号
	车辆品牌
	预计乘车人数
	购车年限
	车辆
里程数
	预计1年里程
（公里）
	含税单项
最高限价
（元/公里）
	不含税
单价
（元/公里）
	含税
单价
（元/公里）
	含税合价（元/公里）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总价（元）
	




比选申请人：               （盖单位公章）
法定代表人（单位负责人）或
其委托代理人：         （签字或盖法定代表人章）
       年     月      日

[bookmark: _Toc19716896][bookmark: _Toc504048014]五、资格审查资料
[bookmark: _bookmark164][bookmark: _Toc504048015]（一）基本情况表

	比选申请人名称
	

	注册资金
	
	成立时间
	

	注册地址
	

	邮政编码
	
	员工总数
	

	
联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	网址
	
	传真
	

	法定代表人
（单位负责人）
	姓名
	
	电话
	

	基本账户开户银行
	

	基本账户银行账号
	

	企业资质等级
	

	与比选申请人的法定代表人（单位负责人）为
同一人的单位
	

	与比选申请人存在
控股关系的单位
	

	与比选申请人存在
管理关系的单位
	

	是否被列入珠海经济特区龙狮瓶盖有限公司
不良信用记录或黑名单
	

	备注
	


注：1.后附资料：统一社会信用代码的营业执照复印件；
           资质、资信证书复印件（如有）。
2.比选申请人须知规定接受联合体参选的，表格和资料应包括联合体各方相关情况。
3. 新成立企业不满足比选人年度要求的，比选申请人只提供成立后相应年度的资料。
4. 比选申请人声明不存在限制投标（参选）情形但被发现存在限制投标（参选）情形的，构成隐瞒，属于虚假投标（参选）行为（单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，在同一标段投标或者未划分标段的同一比选项目参选，若比选申请人在参选文件中已填报上述信息的，不属于隐瞒情形）。



[bookmark: _Toc504048017]
（二）近三年以来类似业绩一览表

	序号
	合同名称
	项目业主
	业主
电话
	合同总价
	合同签订日期
	服务期
	项目负责人
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



注：1、类似业绩要求：近三年以来共具有不少于2个单个合同金额50万元及以上的通勤服务业绩，证明材料为：合同复印件和对应的合同方付款凭证复印件（发票或银行转账汇款凭证，金额不限），原件备查；类似业绩时间以合同签订的时间为准。
2、类似业绩的合同无法体现出所要求的服务范围、业绩时间、合同金额等主要内容，则比选申请人还需提供业主单位盖章确认的其服务范围、业绩时间、合同金额等主要内容的证明材料，比选申请人须将此证明材料放入参选文件中。
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六、服务方案
比选申请人应仔细阅读比选文件附件中“技术标准和要求”，对本项目服务的开展、组织、完成编制详细服务方案，格式不限。应包括（但不限于）下列内容：
1.车辆管理；
2.服务质量；
3.人员管理；
4.文明礼仪及卫生；
5.安全保证措施；
除采用文字表述外可附下列表格： 
6.1 本项目拟派人员一览表
6.2 拟派人员资历表


 6.1 本项目拟派人员一览表
	本项目
	姓名
	所在单位职务
	联系电话

	
	
	
	

	本项目其他主要人员

	姓名
	所在单位部门
	在该项目中职务
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



注：1.本项目组成人员在项目实施过程中，未经比选人同意不得更换。
2.以上人员若比选申请人资格审查或比选申请人须知表“1.3.4参选其他要求”有要求的，或服务方案中加“★”号的，比选申请人未在表格中填写并附6.2要求相应资料的，按否决参选处理；若仅在评分项中有要求的，未在表格中填写并附6.2要求相应资料，不得分但不作否决参选处理。
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 6.2 拟派人员资历表
	1．一般情况

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	身份证号码
	

	职称
	
	在本项目中拟任职
	
	为比选申请人服务时间（年）
	

	2．经历

	时间
	负责过的主要项目
（类型和金额）
	该项目中任职
	备注

	
	
	
	

	3．目前承担的任务

	



备注：（1）项目负责人附身份证复印件；
（2）拟投入本项目的其他主要人员附身份证、驾驶证、道路运输从业资格证、无犯罪记录证明及安全驾驶记录情况等复印件；








七、其他资料


注：比选申请人认为其他需附的有关资料。
 







